
教員免許状更新講習の申込み手順 

 

教員免許更新講習システムへの受講者・講習受講登録の際、注意事項がございますので、下記を

ご一読いただいたうえで登録をお願いいたします。 

 

【お申込みの際の注意事項】 

●お申込みは先着順ではございませんので、申込期間中にお申込みください。受講定員数を超えた

場合、予約受付期間終了後に抽選を行います。 （抽選に漏れてしまった方も、その旨ご連絡いた

します。） 

●お申込みは、Web 申込み、または郵送のお申込みで受付いたします。お電話・FAX・E メール等で

はお申込みの受け付けをいたしかねますので、ご了承ください。 

●各講習とも申込人数が下限定員数に満たなかった場合は、不開講となります。ご了承ください。

その場合、不開講のご連絡をいたします。 
 

【申込みのステップ】 

①予約申込み ※この時点ではまだ受講は確定していません。 

＜Web 申込みの方＞ 

本学の教員免許更新講習システムより、「利用申し込みはこちら」から受講者登録をしていただき、

申込み受付期間中に各講習をお申込みください。※講習お申込み毎の受講者登録は、不要です。受講者 ID 番号

はお一人につき一つの発行となるよう、ご協力をお願いいたします。 

＜郵送申込みの方＞ 

郵送申込用紙をご記入の上、各講習申込み受付期限 2 日前必着で南山大学教職センターまで郵送し

てください。 
 

②本申込み 

予約申込み受付期間終了後、本学より請求書・受講申込書等の手続きのご案内を送付します。ご案

内に従って、期限までに受講申込書のご返送、受講料の振込を完了されましたら、受講確定となり

ます。 

 

【郵送予約申込み方法】 

1. Web 上（http://www.nanzan-u.ac.jp）南山大学日本語トップページ→一般・企業の皆様→教員

免許状更新講習申込案内の『郵送による講習申込書』を印刷し、ご記入ください。（申込受付期

間終了日の２日前必着とします。） 

2. 必要事項をご記入のうえ、南山大学教職センターまでご郵送ください。 

※印刷のできない方は、電話、Ｅメールいずれかの方法で南山大学教職センターまでお問い合

わせください。 

（注）申込受付期間外の講習申し込みは受付いたしかねます。申込受付期間中の講習のみ、講習申込書にご記入いただき、

ご郵送ください。 



【Web 予約申込み方法】 

 

●受講者登録の方法 

① https://www.kousinkousyu.jp/nanzan-u/l/ にアクセスし、教員免許更新講習システム画面で

『利用申し込み』をクリック 

 

    

 

   

② 利用規約と個人情報取扱をご確認いただけましたら『同意する』をクリック 

 

 

初めての方は、 

「利用申し込みはこちら」をクリック 

「同意する」をクリック 



③ 受講者情報登録画面で「受講者基本情報」を入力してください。 

※    緑の枠部分は、半角英数でご入力ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ｃ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 「現有免許状一覧」を入力してください。 

このとき設定されたログインパスワード・メールアドレスは、次回またログインしていただく時に必ず必要になります。

受講者登録後に発行される受講者ＩＤとともに、ログインパスワード・メールアドレスはメモ等をして大切に保管してくだ

さい。受講者ＩＤはシステムにより自動で振り分けられる番号です。登録が完了した画面に表示されます。 

西暦で入力

入力が完了したら、「確認」をクリック。 免許状を３つ以上お持ちの

方は「追加」をクリック。 

受講対象者である証明を受ける

組織名（学校名等）をご記入く

ださい。 

差し支えがなければ、備考欄に

出身大学名のご入力をお願いい

たします。 



 

＜旧法で授与された免許状の読み替えについて＞ 

     旧法で授与された一部の免許状の種類について、システムでは対応できておりません。

     以下の表を参考に、入力していただくようお願いします。 

例１ （幼稚園・小学校・中学校教諭の一級又は二級普通免許状をお持ちの方） 

旧法で授与された免許状 以下のように読み替えて入力してください 

幼稚園二級普通免許状 幼二種 

小学校一級普通免許状 小一種 

中学校一級普通免許状 （国語） 中一種 （国語）  
 

例２ （高等学校教諭の一級又は二級普通免許状をお持ちの方） 

旧法で授与された免許状 以下のように読み替えて入力してください 

高一級普通免許状 （数学） 高専修 （数学） 

高一級普通免許状 （社会） 高専修 （地理歴史）・ 高専修 （公民） 

高二級普通免許状 （社会） 高一種 （地理歴史） ・ 高一種 （公民） 
 

※ 高等学校教諭一級、二級の「社会」は、高等学校専修、一種の「地理歴史」「公民」の免許状とみな

して２行で入力してください 

 

 

 

 

⑤ 受講者情報登録確認画面で登録内容をご確認ください。 

※特にメールアドレス、パスワード（大文字・小文字の別）の確認をしてください。 

パスワード忘れの方がたくさんいらっしゃいます。お忘れないようにご注意ください。 

 

 

 

 

 

入力に間違いがなければ「登録」をクリック 



⑥ 受講者情報登録完了画面の内容をプリントアウトする等、必ず控えてください。 

ログインする際に必要となります。受講者 ID（数字とｱﾙﾌｧﾍﾞｯﾄ 10 桁）は自動割り当てです。 

 

 

これで利用申し込みの手続きは全て完了です。 

続いて更新講習の受講申し込みの操作に移ります。 

 

●更新講習受講の予約方法 

① 教員免許更新講習システムにログインします。 

 「受講者 ID」「メールアドレス」「パスワード」を入力して『ログイン』をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 『更新講習検索』をクリックし、更新講習検索条件入力画面で、条件を入力し『検索』をクリ

ック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「続けてログイン」をクリックすると、続けて

講座の予約ができます。 

受講者 ID は 10 桁：「17」「NZN（アルファベットのエヌ・ゼット・

エヌ 大文字半角）」「5 桁の数字」 

すべて入力したら、ログインをクリック 

条件を入力。（すべての空欄を入力しなくても

検索可能です。） 



③ 更新講習検索結果一覧画面で希望する講習名をクリック。 

※ステータスが『受付前』になっていたら予約はできません。予約受付期間に予約をしてください。 
 

④ 講習情報画面で受講申込みをする講習開催情報の『予約する』をクリック。 
 

⑤ 受講申込規約をご確認いただけましたら『同意する』をクリック。 
 

⑥ 講習予約申込確認画面で『予約確定』をクリック。 
 

⑦ 続けて講習情報画面で『事前アンケート登録』をクリックし、アンケートの入力をお願いしま

す。 
 

⑧ 事前アンケート登録の入力が終わりましたら『確認』をクリック。 
 

⑨ 受講情報画面に『受講申込書を印刷し、郵送してください』とメッセージが出ますが、受講申
、、、

込書の郵送はこの段階では行わないでください
、、、、、、、、、、、、、、、、、、、、、

。 

※受講定員数を超えた場合、予約受付期間終了後に抽選を行い、抽選結果「受講決定者のお知らせ」

「受講料の請求書」を郵送いたします。（抽選に漏れてしまった方も、その旨ご連絡いたします。）

受講料のお振込みしていただいた後、『免許更新講習受講申込書』を指定住所にご郵送ください。 

※証明写真（コピー写真不可）の貼付、氏名欄のご捺印、証明者記入欄におきましては学校名、校長名の記載

および学校名等が入った公印を押印していただき、受講対象者であることの証明を受けてください。 

（講師登録をされている方は、お住まいの教育委員会または講師登録先に証明を受けて下さい。） 

※内容が表示しきれない項目には「*」が表示されていますので、ご自身で記入してください。 

※申込者の未押印、証明者記入欄の日付未記入、証明者の未押印が目立ちます。お気をつけください。 

 

●受講票について 

＜Web 申込みの方＞ 

お振込みから１週間ほど経過しましたら、受講票の印刷が可能となります。 

① 教員免許更新講習システムにログインし、『受講履歴一覧』から講習名をクリック 

② 講習情報画面の講習開催情報のステータスに「受講待ち」と記載があれば受講票印刷可能な状

態です。『受講印刷』をクリックし、受講票をプリントアウトし、顔写真貼付のうえ講習会当日

持参ください。 

 

＜郵送申込の方＞ 

お振込みの確認後、講習開催 1 週間前までに受講票を送付いたします。顔写真貼付のうえ講習日当

日持参ください。 

 

問合せ先 

住所：〒466-8673 名古屋市昭和区山里町18 南山大学教職センター 教員免許状更新講習担当宛

電話：052-832-3285（お電話の受付時間は 9：00～17：00） 

Ｅメール：menkyo-koshin@nanzan-u.ac.jp  

（件名に『教員免許状更新講習申込み希望』とご入力のうえ、送信ください。） 

※土日祝日および夏期休業中 8 月 5 日～21 日は対応いたしかねますので、ご了承ください。 


