
1 
 

1. 図書館を知る  バーチャルツアー 

2. 図書館を利用する 
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3. 蔵書検索 OPAC 

…南山大学図書館に所蔵があるかないかを検索できる蔵書検索システムです。 

  ※OPAC…Online Public Access Catalogの略。 

…キーワードや書名、著者名等で探している資料を検索することができます。 

  (1) MyLibrary を使ってみよう＜スクリーンに注目！   ＞ 

南山大学図書館 OPAC の MyLibrary（利用状況の確認）で、現在借りている資料や予約をしている資

料のほか、ILL（他大学からの資料の取寄せ）の依頼状況がわかります。また、自分の貸出履歴を確

認することができます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

※予約した資料、ILLで依頼した資料が利用可能になったら AXIAのメイルと PORTAで連絡します。 

 

（     検索実習） MyLibrary にログインしてみよう 

＊学内の PC で検索した場合、終わる時は必ずログアウト 

することを忘れずに!! 
 

ここをクリックすると PORTAに入る画面が 

出るので AXIAの ID/パスワードでログイン 

Internet Explorer 等の 

ブラウザを全て閉じると 

ログアウト完了！ 

自分の利用状況を

MyLibrary でいつも

確認しよう‼ 
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  (2)図書を探してみよう＜スクリーンに注目！   ＞ 

「大学生活」に関係する図書を探してみよう！ 

＜検索キーワード＞簡易検索に「大学生活」を入力→検索 

＜検索結果（図書）＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜検索結果の並び替え＞出版年の新しい順（＝出版年降順） 

タイトルをクリックして詳細画面を確認！ 
＜詳細画面＞ 
 
 
 
 
 

 

 

  

検索結果件数 

・図書に絞る 
・著者で絞る 

・出版者で絞る 

など、ヒットしたもの

をさらに絞り込むこ

とができます。 

条件で絞り込み 

【結果を並べ替え】 

最初は書名のアルファベット順 
（＝タイトル昇順） 
 
▲昇順：値が小さい順に並べる 
 1,2,3･･･10  A,B,C･･･ Z  

 2015,2016,2017･･･2020 

▼降順：値が大きい順に並べる 
 10,9,8･･･1  Z,Y,X･･･ A 

 2020,2019,2018･･･2015 

 

検索結果件数 

図書を探すために

はこれらの 

情報が大切です。 

・所属館 

・配置場所 

・請求記号 
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（   検索実習） キーワードを入力してみよう 

①簡易検索に以下のキーワードを入力して、検索結果の件数を記入しよう。 
  「レポート」「書き方」  …  （     ）件 

②絞り込み検索の資料種別で「図書」を選んで、検索結果の件数を記入しよう。 
    資料種別「図書」  …  （     ）件 

③②の検索結果を並べ替えて出版年が一番新しいものを記入しよう。 

書 名 
 

 

著 者 
 

 

出版者 
 

 
出版年  

請求記号 
 

 
配置場所  

④③の検索結果から絞り込み検索を使って以下の図書を探してみよう。 

書 名 
 

※「レポート」「書き方」の単語を含む 

著 者 渡邊淳子 

出版者 研究社 出版年 2015 

請求記号 
 

 
配置場所  

 
 探したい資料の情報が詳しくわかっている場合は、「詳細検索」で複数の条件をまとめて 

入力して検索することもできます 

4. グループワーク 

  ワークシートをご用意ください。 

――OPACで使用される語句の意味―― 

 書名（タイトル）： 書物の名前 

 著者名：書物を書いた人の名前 

 出版者：出版を行う個人・法人・団体を意味する ※法人のみを指す場合は「出版社」 

 請求記号： 図書館資料の背に貼ってあるラベルの番号 

図書の分野や受入順を表し、住所のような役割 
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＜参考資料＞ 館内案内 

図書館の建物は、キャンパスの他の棟と同じくチェコ出身の建築家アントニン・レーモンドの設計によるも

ので、1964年に建てられました。その後 1980年に書庫や事務室が増設されました。図書館は、学外書庫も含

めて、約 70万冊の資料を所蔵しています。また所蔵している雑誌のタイトル数は、およそ 15,000点です。 

 

◎ 入館ゲート（バーコード認証式） 

・ 入館には学生証が必要です。学生証を携帯していない場合は入館できません。 

・ 資料を貸出手続きせずに持ち出そうとすると、警告音が鳴ります。ただし、金属類に反応して誤作動

する場合があり、念のため鞄類の中身を確認させていただくことがあります。 

１階：マルチ・ラーニング・エリア 

◎ 貸出・返却カウンター 

・ 学生証が必要です。学年や対象資料により貸出冊数・期限が異なります。 

貸出 年次 貸出冊数 貸出期間 

一般貸出 

学部生(1～3年次生) 15冊 2週間 

*製本新聞･雑誌等は館内利用のみ 学部生(4年次生) 20冊 

大学院生 30冊 
3ヶ月 

*ただし統計､ﾌﾞﾗｳｼﾞﾝｸﾞ資料､指定図書､製本新聞･雑誌は 2週間 

長期貸出 学部生(1～4年次生) 10冊 休暇期間中（夏期・春期休暇中のみ） 

◎ レファレンスカウンター 

・ 図書館の使い方や資料の使い方がわからないなど、困った時にはカウンターの「ベル」を鳴らしてく

ださい。図書館員や院生ＴＡが皆さんからの問い合わせにお答えします。 

・ 探している資料が見つからない。南山にはないけれど、他の図書館にはありそうだ。こんな時にも！ 

◎ ブラウジングコーナー 

・ 話題の本やタウンガイド等くつろぎながら読める資料が揃っています。 

勉強の合間や待ち合わせにどうぞ。 

◎ 視聴覚コーナー【館内利用のみ】 

・ 映画、音楽、語学教材などを専用ブースで自由に視聴できます。 

ただし持込み資料は利用できません。 

◎ 新書・文庫コーナー 

◎ CJSコーナー 

・ 日本語および日本文化を学ぶために在籍している外国人留学生別科（Center for Japanese Studies）

の留学生(別科生)向けの資料ですが、誰でも利用できます。『サザエさん』などの漫画もあります。 

◎ 新着本コーナー：毎週月曜日に、新しい本が展示されます。展示期間は通常 1週間です。 

◎ 指定図書 

・ 授業担当者が指定した授業に欠かせない基本資料を学科別、授業科目ごとにまとめてあります。 
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◎ 外国語読本コーナー：外国語の多読本 

・ 外国語読本シリーズは、図書館 Web ページの電子リソースポータルでも閲覧・印刷・ダウンロード

できます。英語以外のコレクションもありますのでご利用ください。 

◎ NEWSコーナー：新聞や CNNニュース 

◎ 問題集コーナー【館内利用のみ】 

・ TOEIC、TOEFL等語学検定、簿記、教員免許、公務員試験対策など各種問題集が配架されています。 

貸出はできませんので、購入する際の参考にしてください。 

◎ 雑誌（新着・未製本）【館内利用のみ】 

・ １階には新着の雑誌が配架されています。最新号は棚の表面に、それ以前の雑誌は扉の中にありま

す。製本後のバックナンバーは地下 1階に配架されます。 

◎ 検索用 PC（OPAC用／インターネット用） 

・ AXIAの ID、パスワードでログインして利用します。 

◎ コピー機 

・ 図書館のコピー機は、著作権法第 31条に基づいて、図書館の資料を複写する目的で設置されていま

す。複写できるのは図書館資料に限ります。ノートなどのコピーはできません。 

・ 複写する時は複写申請書の裏面をよく読んでから記入し、必ず提出してください。 

・ コピー機は、1階と地下 1階にあります。 

 

２階：サイレント・エリア 

経済・経営・法律・社会学・教育・民俗学・自然科学等の和書を中心とした一般教養書や学習に必要な基本的

な図書が配架されています。 

◎ トイレ 

 

３階：グループ・ラーニング・エリア 

◎ 講習室 

・ 司書課程の授業、図書館利用講習会を行います。個人・グループでの利用はできません。 

◎ 図書館ラーニング・コモンズ①【予約不要】 

・ ゼミの準備、勉強会、プレゼンテーションの準備など目的や人数に応じて自由にテーブルや椅子を

配置して利用することができます。利用後は元の位置に戻してください。 

・ プロジェクタ、スクリーンを利用できます。 

◎ 図書館ラーニング・コモンズ②【予約可能】 

・ 少人数グループでの共同作業、ディスカッションなどのための学習空間です。電子黒板を利用でき

ます。 

・ 予約者優先ですが、空いていれば利用できます。 
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地下１階：サイレント・エリア 

司書関連・宗教・哲学・思想・歴史・語学・文学等の和書を中心とした一般教養書や学習に必要な基本的な図

書が配架されたエリアやカトリック文庫室、また貸出・返却カウンターの奥に入ると、キリスト教コーナー、

参考図書、製本雑誌・統計資料（特に経済学部生には役立つ資料！）・法判例などの資料が配架されています。 

※英文学は、著者の活躍地・使用言語区分によりアメリカ文学(Ａ930)、イギリス文学(Ｂ930)で分類。 

◎ トイレ 

◎ 貸出・返却カウンター 

・ 1階の貸出・返却カウンター同様、貸出、返却の手続きができます。 

◎ カトリック文庫室【要事前申込】 

・ 明治・大正・昭和初期のキリスト教関係出版物および教会・修道会刊行物等のコレクションです。 

・ カトリック作曲家髙田三郎氏の手稿譜などのコレクションもあります。 

・ 資料の利用にあたり、学生は事前申し込みが必要です。 

◎ マイクロ室（非図書資料室） 

・ CD、DVD、マイクロフィルムなどの紙媒体ではない資料が配架されています。 

・ １階にある視聴覚コーナーの資料は貸出できませんが、こちらには貸出できる視聴覚資料もあります。 

◎ キリスト教コーナー 

・ キリスト教理解、キリスト教科目の学習に役立つ基本的な図書を提供するため 1982年に設置されま

した。 

◎ 参考図書【館内利用のみ】：辞書、事典など 

◎ 雑誌（製本）【学部生は館内利用のみ】 

・ 雑誌のバックナンバーが、製本されて配架されます。最新号は 1階にあります。 
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地下２階：サイレント・エリア 

研究用の図書、製本後の新聞(縮刷版含む)、旧南山短期大学図書館の資料などが配架されています。 

※英文学は、著者の活躍地・使用言語区分によりアメリカ文学(Ａ930)、イギリス文学(Ｂ930)で分類。 

◎ 電動書架 

・より多くの資料を配架するために、一部のスペースに電動書架が設置されています。使用する際は、 

通路に利用者がいないことを確認し、利用したい通路の電源を ONにしてください。また利用が終わっ

たら電源を必ず OFF にしてください。電動書架には安全装置が設置されていますが、万一挟まれそう

になったら、オレンジ色のストッパーを押してください。 

◎ 短大コーナー：旧南山短期大学図書館の蔵書 

◎ 三宅文庫 

・ 三菱 UFJ銀行の前身である旧東海銀行の頭取であった故三宅重光氏の寄贈を基にした文庫で、 

日本およびアジアの経済・経営・法学に関する洋書を収集しています。 

◎ 大型本、地図 

・ 書庫内の大型の資料および地図は別置されています。 

◎ 新聞庫【学部生は館内利用のみ】 

・ 新聞の縮刷版、外国新聞の製本新聞、復刻版の新聞が配架されています。 

 

図書館からのお願い 

・高校生や地域に開かれた図書館です。お互いに尊重しあって利用しましょう。 

・全館禁煙です。 

・飲食は原則禁止です。（フタ付容器での水分補給はＯＫ。食事は図書館入口飲食コーナーで） 

・貴重品は必ず身につけましょう。 

・私語は禁止です。スマートフォンや携帯電話は電源を切るかマナーモードに切り替えましょう。 

（通話厳禁） 

・資料は大切に扱いましょう（書き込み・折り曲げ厳禁）。賠償していただく場合があります。 

・返却期限を守りましょう。返却期限日を過ぎると、新たな資料の貸出および予約ができません。 


