[外国語学部スペイン・ラテンアメリカ学科 2026年秋出発以降派遣留学生用]
派遣留学生の演習等の取扱(申請用紙)

【提出期限・方法】
・演習等科目担当教員と相談し、必要事項記入後、提出期限までに教務課窓口に提出すること。
　提出期限：　　　　　年　　　　月　　　　日

【注意】
・この取扱は、下表に記載された科目に限ります。他の科目については留学期間を踏まえて、履修登録変更
期間および履修中止期間、各科目の評価方法を確認したうえで、自身の責任において履修登録または取消を行ってください。なお、自動登録科目の取消を希望する場合は、教務課窓口へ申請してください。
・留学期間変更等により、この申請用紙を提出後、やむを得ず演習等の取扱を変更する場合は
教務課に問合せのうえ、演習等科目担当教員に相談してください。その際、再提出が必要です。

	学生番号
	
	学生氏名
	

	留学先大学
	

	留学国名
	

	PORTA留学期間
	年度 第　　 クォーター から　　　　　年度 第　　 クォーターまで

	[bookmark: _Hlk216772887]留学期間中の連絡先
E-mailアドレス
	



留学開始時点で演習等担当教員が未定の場合はこの欄に記入し、☑を入れてください。
	☐	　　 年次第 　  Q以降の演習等担当教員が未定のため、決定後、速やかに再提出します。



【以下、演習等担当教員記入欄(太枠内)】
・演習等科目について、派遣留学期間に応じて「演習等の取扱一覧」で該当する番号をご記入ください。
・演習等の取扱に応じた履修登録または取消について、下表を確認してください。

上記学生の該当科目の取扱は以下のとおりです｡
	演習等担当
教員名
	　　　　　　　　　　　　　　　　
	記入日
	　年　　 月　　日 



	派遣留学による不在学期
（該当する欄に○）
	科目名
	授業コード
	演習等の取扱
（該当番号に○）
	教務課
処理欄

	
	3年生Q1
	演習Ⅰ
	
	１ ・ ２  
	

	
	3年生Q3
	演習II
	
	１ ・ ２  
	

	
	4年生Q1
	演習III
	
	１ ・ ２  
	

	
	4年生Q3
	演習IV
	
	１ ・ ２  
	

	
	4年生Q4
	研究プロジェクト
	
	
	

	
	演習等の取扱は不要です。※演習等の取扱が不要の場合も上段の演習担当教員名･記入日欄にはご記入願います。



	[bookmark: _Hlk216771123]演習等の取扱一覧
	履修登録または取消について

	１
	留学中の欠席の補充をレポート
提出等により行い、帰国後は本学
の授業を履修する
	スペイン・ラテンアメリカ学科の演習等科目は自動登録科目となっているため、教務課へ申し出ること。教務課において学科へ確認の上、登録する。

	２
	留学期間終了後、留学先履修科目の
単位認定を申請する
	スペイン・ラテンアメリカ学科の演習等科目は自動登録科目となっているため、単位認定申請時に取消申請を行うこと。


[bookmark: _Hlk216771206]
教務課受付日　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日（印）   
（2026.4.改訂）

