
 

応募者の行う作業は 1.～6.と 8.です。 

 

１．募集要項の確認 
募集要項等の詳細は日本学術振興会 Web ページをご覧ください。 

( http://www.jsps.go.jp/j-pd/pd_sin.html  ) 

 

２．受入教員への連絡 
受入教員に特別研究員応募の旨を事前にお伝えください。 

   評価書の作成など、受入教員の手で作成する書類がありますので、まだ応募希望を伝
えていない場合は早めにお伝えください。 

 

３．電子申請システム利用のための ID・パスワード発行依頼をする 
（1）応募の旨を教育企画・研究推進課にお伝えください。教育企画・研究推進課から
電子申請システムの利用に必要な ID、パスワードの発行にかかる必要事項を記入いた
だく用紙をメイルで送信いたします。 
 

（2）(1)で受け取った用紙に記入し、メイルで返送ください。ID とパスワードの発行
をして、返信メイルでお知らせいたします。 
なお、下記締切後も手続きは可能ですので、締切後でも応募をご希望の場合には一度

教育企画・研究推進課に連絡をください。 

【学内締切：2025 年 4 月 15 日（火）まで】 
 

４．電子申請システムにログインする 
応募にかかる申請書は日本学術振興会電子申請システムで作成してください。 
（電子申請システム URL： 

https://www-yousei.jsps.go.jp/yousei1/shinsei/index.html ） 
 

５．申請書を作成する 
・前半：申請書情報（Web 入力） 

  ・後半：申請内容ファイル（Word 等で作成、電子申請システムに取込み） 
   ※申請内容ファイルは様式を学振 HP で取得し、ID・パスワード発行の前に進めてお

くことが可能です。ID・パスワードの発行まで少しでも進めておきたい場合は、申
請内容ファイルの作成から始めるとよいかと思います。 

   ※特別研究員奨励費（特別研究員）の応募を希望する場合は、必ず特別研究員奨励費
応募調書（Web 入力）も作成してください。 

    奨励費応募ログイン： 
https://www-kaken.jsps.go.jp/kaken1/tokushorei/logon.do 

   
申請書を作成後、教育企画・研究推進課にて内容を確認し、修正点等があればご連絡

します。この時点で評価書まで完成しており電子申請システムで提出いただいていれ
ば、教育企画・研究推進課にて電子申請システム上で確認いたします。 
まだ評価書まで完了していなければ、メイル添付で申請内容ファイルを送付いただ

ければ内容確認をいたします。 

  【内容確認の学内締切：2025 年 5 月 6 日（火）まで】 

   ※5/3～6 は事務休業日のため、この間のお問い合わせは 5/7 以降に返信します。 

 

日本学術振興会 特別研究員（PD・DC）申請手続きの流れ（学内スケジュール） 



 

６．評価者へ評価書の作成を依頼する 
  申請書の作成後、電子申請システムより評価書の作成依頼が可能です。ただし、評価者
宛にメイルで依頼が届くため、見落とされる危険性もあります。念のため、電子申請シス
テムで依頼するとともに、評価者に評価書作成期日と併せて作成のご依頼いただくと円
滑に進みます。 

 

7．評価者が評価書を作成する（評価者の手続き） 

 

8．申請書を提出する 
   評価書の作成が完了しましたら、申請書を提出することが可能になります。申請者か

ら申請書を提出いただかないと教育企画・研究推進課から学振に提出することができ
ませんので、忘れずにご提出いただくようお願いいたします。 

【評価書作成・申請書提出締切：2025 年 5 月 14 日（水）まで】 

 

 

（ここから先の手続きは教育企画・研究推進課で行います） 

9．学内起案 
   応募希望の方の申請書が全て揃いましたら、教育企画・研究推進課で申請書を学振に

提出してよいかの学内伺いをいたします。数人の決裁者の決裁が必要ですので、お時間
をいただいております。決裁の最中でも、どうしても修正したい箇所があれば申請書の
差戻しが可能ですので、ご相談ください。 

 

10．学振に提出 
   決裁後、教育企画・研究推進課から申請書を一括で学振に送信いたします。送信後は

差し戻しができませんので、ご注意ください。 
   なお、メンテナンス、電子申請システムの混雑による不提出を防ぐため、学振の締切

の前日・前々日頃には提出をいたします。 

  【学振の締切：2025 年 6 月 3 日（火）17：00】 
 

【留意事項】 
・電子申請システムの操作手引は日本学術振興会 Web ページに掲載されています。 
 
（電子申請のご案内ページ 研究者養成事業） 
https://www-shinsei.jsps.go.jp/topyousei/top_ken.html 
 
・ID とパスワードの発行を受ける前でも、申請内容ファイル（申請書の後半部分）は日本学術
振興会 Web ページからダウンロードできる状態になっています。 

（申請内容ファイル 原紙ダウンロードページ） 
（ http://www.jsps.go.jp/j-pd/pd_sin.html ） 

 
南山大学 教育企画・研究推進課（本部棟 2 階）の連絡先 
         （→2025 年 4 月 1 日より課名が「研究推進課」となります） 
Phone ：052-832-3686 （内線）1181      担当：藤崎 
E-mail：kenkyu-support@nanzan-u.ac.jp 


