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★ひな型に示された全てのテキストボックスを削除した上で提出してください★
・この文書は、説明書のひな型です。各項目の注意事項を確認のうえ、説明を記入してください。
・このひな型は、南山大学「人を対象とする研究」倫理ガイドラインに則り、最低限説明する必要がある項目で構成しています。研究計画上の必要に応じて説明項目を追加することはできますが、本フォーマットの１～５の項目は削除することはできません
・説明項目を追加した場合は、申請書10(1)①にその理由を記入してください。また必ず別途作成する同意書の項目と説明書の項目が対になるよう、整合性をとってください。
・説明書は、申請書の内容と齟齬の無いように作成してください。
・説明書は、調査対象者向けの文書となりますので「ですます調」で作成してください。












○○○に関する研究＜研究課題名を記載＞

南山大学　○○学部　○○学科
職名または学年・学生番号　氏名

１．研究計画の概要に関する事項
　（1）研究の目的・意義・方法
　・研究の目的、意義、方法をそれぞれわかりやすく明確に記入してください。
・方法の説明において、調査にかかる所要時間を必ず記入してください。




（2）研究成果の発表方法
・研究成果の発表方法とその時期をわかりやすく明確に記入してください。
・倫理審査申請書「９．（１）公表方法・時期」と齟齬のないように記入してください。




（3）本研究で提供いただく情報・データ等
　・調査対象者から提供いただく情報、データ等の種類、内容について、わかりやすく明確に記入してください。
・倫理審査申請書「８．（２）②取集するデータの種類」と齟齬のないように記入してください。
・提供された情報、データは、この研究以外では使用しないことを明記してください。






２．個人情報保護の方法に関する事項
　（1）個人情報の収集
　・調査対象者から個人情報を収集することが、この研究の目的や計画に照らして必要であることを、わかりやすく明確に記入してください。



（2）データの保存・管理
　・調査対象者から収集したデータについて、データの種類や媒体ごとにどのように保存・管理するか、またそれぞれの保存期間を、わかりやすく具体的に記入してください。
・データを匿名化する場合は、その方法をわかりやすく具体的に記入してください。
・倫理審査申請書の「１０（２）①データの保存期間および破棄時期」「１０（２）②データの保管場所・方法」「１０（２）③保管時におけるデータの匿名化の有無」と齟齬のないように記入してください。








（3）収集したデータの破棄
　・収集したデータの破棄方法について、媒体ごと、具体的に記入してください。
・データを破棄する時期について、日付まで記入してください。
・倫理審査申請書の「１０（２）①データの保存期間および破棄時期」「１０（２）④データの破棄方法」と齟齬のないように記入してください。






３．安全管理に関する事項
（1）予見される身体的、精神的な負担、苦痛あるいは危険性
　・調査協力者に対して、予見される身体的、精神的な負担、苦痛あるいは危険性があれば具体的に記入のうえ、その対応方法についても、記入してください。
・倫理審査申請書の「１０（２）⑤研究に伴う・・・」と齟齬のないように記入してください。





４．インフォームド・コンセントに関する事項
　【】は、該当する内容を選択し、不要な部分を削除してください。


（1）実施計画への参加は任意です。
（2）実施計画への参加に同意しないことにより、不利益な対応を受けることはありません。
（3）実施計画への参加に同意した後でも、いつでも文書により同意を撤回することができます。
（4）本人から請求があれば、【当該データ】／【個人が特定可能なデータ】を開示します。
（5）同意を撤回しても、そのことにより何ら不利益を蒙りません。
（6）同意を撤回した場合、【当該データ】／【個人が特定可能なデータ】は速やかに廃棄されます。
（7）収集したデータ等は、皆様の同意を得ることなく他者に渡すことはありません。
５．問い合わせ先・記載する連絡先については、個人情報保護の観点から、南山ドメインのメイルアドレスが望ましいです。ただし、研究の都合上、南山ドメインのメイルアドレス以外を記載する場合は、説明書には【ここに研究実施者のメイルアドレスを記載する】と記載いただいたうえで、南山ドメインのメイルアドレス以外を使用する旨およびその理由を記載してください。






　研究責任者：＜所属　職名　氏名　連絡先を記載＞
　研究実施者：＜研究実施者が学生の場合、学生番号　学年　氏名　連絡先を記載＞
　説明日時　：　　　年　　月　　日に　　　　　　　において説明をしました。ご質問、ご意見がございましたら、上記までご連絡ください。




